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[bookmark: _Toc477348490]Istruzioni per la compilazione dell’allegato 03 - Spese previste e criteri
Di seguito vengono illustrate le modalità di compilazione del file Allegato_03_1.41 par. 2 Spese previste e criteri.xls (documento da presentare unitamente alla domanda di finanziamento), costituito da 3 fogli di lavoro: 1. Elenco preventivi, 2. Riepilogo spese e 3. Criteri di selezione.
Foglio di lavoro 1  - Elenco preventivi
Dopo aver compilato la prima parte inerente i dati identificativi del richiedente si procederà ad inserire le informazioni relative ai preventivi riguardanti le voci di spesa del progetto.
Per ogni singola voce di spesa vanno inserite le informazioni di ciascuno dei preventivi secondo le modalità sotto descritte secondo quanto previsto dal capitolo 19 del bando.
Nella prima riga (I^) di colore giallo chiaro di ogni sezione vanno indicate le informazioni relative al preventivo scelto ai fini dell’imputazione della spesa al progetto.
Il/i preventivo/i di spesa non scelto (di confronto) ai fini del progetto vanno indicati rispettivamente nelle righe sottostanti indicate dal colore giallo scuro (II^ e/o III^ riga). 
[bookmark: _GoBack]Compilata la sezione composta da tre righe relativa ad ogni voce di spesa, comprensiva della parte relativa agli importi, il sistema, nel caso in cui non sia stato scelto il preventivo con minore (o uguale) importo su 3 preventivi, classificherà tale casistica e produrrà un messaggio nella colonna H del foglio di lavoro con le istruzioni da seguire per la compilazione dell’eventuale casella “RELAZIONE” (colonna H) al fine di fornire le motivazioni per la scelta del preventivo. Si ricorda, come indicato nel punto 19 del bando, che il richiedente, nell’ipotesi in cui non siano reperibili tre preventivi di spesa deve trasmettere, oltre ai preventivi disponibili, copia del listino prezzi di riferimento e/o della dichiarazione del fornitore dalla quale risulti che i prezzi adottati non sono superiori a quelli di listino. I tale caso il richiedente deve compilare la casella RELAZIONE (nella colonna H) che illustri la scelta fatta indicando in particolare: 
· la carenza di ditte fornitrici;
· il lavoro da eseguire/le attrezzature da acquistare presentano caratteristiche particolari che rendono difficoltoso il loro reperimento sul mercato;
· le ditte fornitrici non hanno inviato i preventivi richiesti (allegare le richieste dei preventivi inviate alle ditte).
Es. 1. Presentazione di un solo preventivo anziché i 3 previsti. In tale caso compare il seguente messaggio: “Motivare nella RELAZIONE la mancata presentazione di tre preventivi. Allegare listino prezzi e dichiarazione fornitore che i prezzi non sono superiori a listino (vedi capitolo 19 del bando).”, sarà quindi necessario compilare la casella RELAZIONE della colonna H specificando dettagliatamente le motivazioni della mancata presentazione dei tre preventivi tenendo presente che dovranno essere comunque allegati il listino prezzi e la dichiarazione del fornitore che i prezzi non sono superiori a quelli di listino. 
Es. 2. Presentazione di solo 2 preventivi anziché i 3 previsti. Una volta compilata la I^ riga (preventivo scelto) e la II^ riga (la III^ riga non è stata compilata) compare il seguente messaggio: “Motivare nella RELAZIONE la mancata presentazione di tre preventivi e, se il preventivo scelto non è quello di minore importo, specificarne la ragione. Allegare listino prezzi e dichiarazione fornitore che i prezzi non sono superiori a listino (vedi capitolo 19 del bando)”. Compilare la casella RELAZIONE (colonna H) per motivare la mancanza del III° preventivo e, se il preventivo scelto non è quello di minore importo, sempre nella casella RELAZIONE specificarne le motivazioni. 
Es. 3. Caso in cui l’importo del preventivo scelto non è il minore dei 3 preventivi. Messaggio: “Nella RELAZIONE motivare perché il preventivo scelto non è quello di minore importo.” Compilare la casella RELAZIONE (colonna H I) per motivare perché il preventivo prescelto non è il più economico.
[bookmark: _Toc477348491]Foglio di lavoro 2 - Riepilogo spese
Una volta completata la compilazione del foglio di lavoro 1.Elenco preventivi il successivo foglio di lavoro 2.Riepilogo spese risulterà automaticamente compilato per la parte anagrafica e per i campi Preventivo N°, Data documento, Ditta/Fornitore, Oggetto e Importo del preventivo (colonne da A a E) con riferimento ai dati relativi ai preventivi prescelti (I^ riga colore giallo chiaro del foglio di lavoro 1. Elenco preventivi). Il totale delle spese così ottenuto (colonna E) costituirà l’importo del progetto per il quale viene richiesto il finanziamento, corrispondente a quanto indicato a pag. 1 della domanda di contributo (Allegato 01).
Ogni preventivo riportato nel foglio di lavoro 2.Riepilogo spese deve essere quindi classificato utilizzando le due opzioni proposte dal menù a tendina nella colonna F. 
Di seguito, per la colonna F vengono riportate le opzioni proposte nei menù a tendina. 
	Colonna F

	Classificazione spesa

	A) 
	ACQUISTO MOTORE E SPESE CONNESSE

	B) 
	SPESE GENERALI (Max 12% della voce A)




Foglio di lavoro 3 – Criteri di selezione
Nel foglio di lavoro 3. Criteri di selezione (colonna A). Per i campi relativi ai criteri T1, T2, O8 e O9 va selezionata l’opzione SI/NO del menù a tendina in funzione del soddisfacimento o meno del criterio (campo giallo chiaro – colonna B) da parte dell’operazione per la quale si chiede il finanziamento. Per i campi relativi ai criteri O5, O6, O7 e O10 va indicato, nel campo giallo chiaro, il dato richiesto al fine della quantificazione del valore del criterio.
[bookmark: _Toc477348493]Il punteggio totale viene automaticamente calcolato (moltiplicazione del coefficiente per il peso attribuito al criterio per ogni criterio). Il punteggio totale calcolato nel foglio di lavoro 3 Criteri di selezione, come indicato nel punto 10 del bando, costituirà il punteggio di autovalutazione del richiedente.
FEAMP - Art. 41 par. 2 del Reg. (UE) n. 508/2014
Servizio caccia e risorse ittiche	
Pag. 2 / 3
image1.png




image2.png




image3.png
REGIONE AUTONGMA
FRIVLI VENEZIA GIULA





image4.png




